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En aquest document es descriu de manera simple el treball amb el programa Aplicatiu Tutoria
respecte al Registre d'incidéncies i la Introduccié de qualificacions per part de professors i tutors.

1.- Objectius del programa.

El programa “Aplicatiu Tutoria” (AT) és un programa de gestido escolar que facilita part de les
tasques especifiques dels tutors respecte dels alumnes. Per aixo, cal que els professors i pares
interactuin en el programa amb [l'aportaci6 de informacid (incidéncies, qualificacions i
comunicacio) que ha de servir per facilitar la feina dels tutors en la seva comunicacié amb els pares
d'alumnes.

Addicionalment, el programa AT aporta altres funcionalitats per facilitar la coordinacié i
organitzacio de altres tasques escolars com la gestié d'abséncies i1 guardies dels professors, reserves
d'espais, comunicacio, tasques grupals, etc.

En aquest dossier solament es fara referéncia a la gestié d'incidéncies escolars dels alumnes i a la
gestio de qualificacions des del punt de vista de 1'usuari professor i tutor. Altres descripcions més
extenses son les que correspondrien a l'usuari Administrador, pero, no es tracten en aquest dossier.
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2.- Accés al programa.

L'accés al programa es fa mitjangant la pagina web del centre clicant a sobre de 1'enllag a 1'Aplicatiu
Tutoria. Seguidament ens sol-licita l'identificador i contrasenya que ha subministrat el centre.

arosello

T
Cacceptar N Sorsr

Institut de Proves

Un cop haurem entrat veurem una pantalla semblant a la segiient:

arosello - Anna Ro i

u Tutoria Inci

Qicerca d'Alumnes

A la part superior disposem del menu desplegable amb totes les opcions disponibles en el
funcionament del programa. En la part central disposem d'uns botons que equivalen a una part de

les funcions disponibles en el menu superior, perd, d'us més habitual.
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Navegacio entre els diferents espais de I'AT.
Per accedir als diferents apartats de I'AT podem fer-ho de dos maneres:
— Mitjancant les opcions disponibles en el ment superior.
— Clicant a sobre el boto adient i tornar a I'inici, clicant sobre “Inici” en el menu contextual
accessible al clicar amb el boto dret del ratoli.

Podem accedir a qualsevol part del programa, tan prement sobre el botd corresponent o seleccionant
'opcid en el ment superior.

Sempre podem tornar a l'opcio inicial prement amb el bot6 de la dreta i clicant a “Inici” en el ment
contextual que hi apareix.

AT X
* Inici

* Comunicacio
# Calendari-Agenda

* Registre d'incidéncies
* Incidéncies per alumne

» Posar notes

QA Cerca d'Alumnes

» Tancar sessio

Les opcions del menu o dels botons que estan en gris no son accessibles per nosaltres ja que no hi
tenim els privilegis adients. Habitualment, I'accés a aquestes opcions en gris sén per a professors
que son tutors o bé administradors, segon correspongui.

Avisadors disponibles en entrar al programa.
Un cop accedit al programa és convenient observar si hi ha alguna banderola activada o si tenim
algun esdeveniment proper:

Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacio Opcions Ajuda Curs: 2013-2014 arosello - Anna Rosello
#7 -Reunid Esqui

A la zona (A) tindrem les banderoles intermitents:

Si esta activada la banderola vermella ( F") vol dir que tenim missatges nous sense llegir a l'espai
“Tutoria / Comunicacid”, clicant a sobre de la banderola podem accedir directament a aquest espai.

Si esta activada la banderola magenta ( F") vol dir que tenim nous elements a I'entorn de Grups
“Tutoria / Entorn grups”, aquests nous elements poden ser noves intervencions en els forums i/o
nous fitxers pendents de ser visualitzats. Clicant sobre la banderola magenta accedirem directament
a aquest entorn.

Artur Guillamet Novembre - 2013 Pag. 3



Aplicatiu Tutoria Manual per usuaris professors i tutors (incidéncies i qualificacions)

Si esta activada la banderola verda (F") vol dir que tenim missatges marcats (per nosaltres
mateixos) com a pendents de resposta o altra accid. En clicar sobre la banderola verda accedirem
directament a l'entorn de Comunicaci6 on es troben els missatges marcats.

Sino veiem cap banderola vol dir que no tenim novetats a Comunicacio i/o a I'Entorn de Grups.

A la zona (B) tindrem una franja de color gris que ens mostra la llista d'esdeveniments propers al
calendari “Tutoria / Calendari-agenda”, on s'indica el nombre de dies que falta per 1'esdeveniment.
Clicant a sobre del nombre de dies pendents, s'accedeix directament a l'espai del Calendari-agenda.
Si no tenim cap esdeveniment proper en els seglients quatre dies, no es mostrara la franja de color
gris sota el menu.

Podem obrir en el mateix ordinador més d'una finestra de I'AT, per aixo podem clicar a sobre de
“Arxiu/Nova finestra” per obrir una finestra addicional amb el mateix usuari, o bé, clicar a sobre de
“Arxiu / Nova sessid” per obrir una finestra addicional amb un usuari diferent. La segiient imatge
ens mostra quatre finestres obertes simultaniament sobre el mateix escriptori de I'ordinador:

Arxiu Tutoria Incidencies Professors Avaluacio Opcions Ajuda 14 arosello - Anna Rosellé |Arxiu Tutoria Incidencies Professors Avaluacié Opcions Ajuda 14 arosello - Anna Roselld
#7 -Reunia Esqui #2 -Reunid Esqui
- 1 S " Data: Grup: .
Registre d'incidencies .. ... .= -} |REgistres de e —
| - |1AESO % ||FAURA ROLDAN, IVAN &
| Gravar | << < Aumnes1-7 > >> de12(| | Tots) Tutor/a: Anna Rosellé TUtorIa

I FAURA ROLDAN, 5 | Tipus de reaistre: pm
| -l - - | e — R = =
a An = = - = = Entrevistes Fitxers Infarmes ﬁ

d'incidencies

® I GARCIAAWAREZ, | 1|| Loss iz ] == | @ Accés pares | Estadistiques
= TAMARA ¥ T T T ¥
I JIMENEZ BARON, | 1| 1| e L | e
e T T T T T A
Accés pares
z I MENADELGADD, | % =S =
RUBEN T T T T T 10 accessos

I MORENO ADAME, :u :‘ ‘;. ‘.

e S Han iniciat sessio els Pares de FAURA ROLDAN, IVAN 1

RAMON g
faura2  |Dc, 17-4-2013 | 00:10:17 |,
-—----------- \ | om | |uan iniciat sessié els Pares de FAURA ROLDAN, IVAN 1 | =
Tutoria - Institut de Proves - Barcelona - Mozilla Firefox El=N C kit Proves - Barcelo zillz - o x
Arxiu Tutoria Incideéncies Professors Avaluacio Opcions Ajuda ! arosello - Anna Rosellé | Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacié Opcions Ajuda 014 arosello - Anna Rosellé
#2 -Reunié Esqui #2 -Reunié Esqui
Fnrmat de visualitzacié:
Fotos alumnes @web : Grups: | 1AEse | InC|denC|es per alumne e
DI, 12-9-2011 Dg, 24-11-2013
a : ﬂ | Imprimir | Grup: | 1AESO .| Alumne: FAURA ROLDAN, IVAN =
r Filtre Filtre Faltes Retards
1 i Dies: Hores: F'(';’ Justificades R‘:‘;;"’ Justificats E"";:E')"'"' ‘"“'(:‘)'“"'
Canviar Canwar Canviar Canviar Canviar Canviar Canv DI 1 (F1) [RIE)
Echarear Echarrar Echarear Echarrar Echarear Echarear Echa' " Dm 2
U Dr n1 12 ~ A ~ £ oY

La utilitzacié de multiples finestres simultaniament (d'un sol usuari o multiples usuaris) ens permet
treballar conjuntament en diferents parts del programa i, si s'escau, amb diferents permisos
d'actuacié 1 observar els efectes produits en actualitzar cadascuna de les finestres.

Per finalitzar el treball amb el programa AT, ho farem tancant la sessi6 o sortint a: “Arxiu / Tancar
sessio” o “Arxiu / Sortir”.
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3.- Grups i Subgrups
El programa AT efectua la classificacid dels alumnes en grups i subgrups.

Els Grups son les agrupacions d'alumnes per classes que, habitualment ocupen una sola aula.
Aquests grups son els que s'obtenen en la inserci6 inicial dels alumnes al programa AT i solen estar
definits externament al AT, habitualment des del programa oficial Saga o altre sistema similar.

Els Subgrups son agrupacions flexibles d'alumnes que poden pertanyer al mateix grup, diferents
grups del mateix nivell o diferents grups de nivells diferents. Aquestes agrupacions son efectuades
pels administradors del AT 1i, si s'escau, s'assignen als professors.

Qualsevol professor, en ocasié d'inserir incidéncies horaries i/o qualificacions sempre ha de saber si
ho ha de fer als alumnes d'un Grup o d'un Subgrup.

Generalment, és un Grup quan es té tots els alumnes de la mateixa classe i és un Subgrup quan es té
un nombre inferior d'alumnes de la mateixa classe o es té un conjunt d'alumnes procedents de
diverses classes del mateix nivell o nivells diferents.

Els permisos dels professors sobre un mateix alumne, difereixen si s'hi accedeix mitjangant l'accés a
tot el Grup o s'hi accedeix mitjangant un Subgrup. Si cal posar Incidéncies o Notes a un alumne que
el tenim assignat mitjangant un Subgrup, cal accedir-hi pel Subgrup corresponent per tenir-ne els
permisos adients, de cas contrari, no es reconeixeran aquests permisos.

La seleccié de Grup o Subgrup, habitualment, es fa en el mateix selector. Si estem veient Grups, a la
part superior tindrem 1'opcio de clicar per veure Subgrups. A la vegada, si estem veient Subgrups,
també a la part superior tindrem I'opcid de clicar per veure Grups:

Grup: Subgrup:

1 AESD ed-1 Electricitat doméstica
1 B ESO iu-1 informatica usu le
2 A ESO

2 B ESO Intercanviador entre
SO Grups i Subgrups

3 B ESO
4 A ESO
4 B ESO
1 A BATX
1 B BATX
2 A BATX
2 B BATX
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4.- Gestio d'incidencies.
El programa AT classifica les incidéncies en dos tipus:

— Incidéncies horaries.
— Informes d'incidéncia.

Incidéncies horaries
Les Incidencies horaries son les que estan restringides a un determinat dia, espai, hora i professor.
Normalment, es disposa de les segiients incideéncies.

F — Falta de assisténcia.

FJ — Falta de assistencia justificada pels pares.

R — Retard.

RJ — Retard justificat.

E — Expulsio de 'aula per part del professor.

A — Anotacid. Correspon a una anotacio d'una situaci6 singular a tenir en consideracid que
no correspon a cap de les anteriors.

Entre aquestes, les habituals solen ser les Faltes d'assisténcia, els Retards, i les Expulsions
representades per les sigles F, R 1 E. També existeix la A que fa la funcié de comodi, és a dir,
encabeix qualsevol altra circumstancia que es vulgui registrar i no correspon a cap de les altres.

Aquesta A significa “Anotacid” i serveix per indicar que existeix una anotacid (en to positiu o
negatiu) respecte de 1'alumne en aquella hora concreta. En aquest cas d'iis de la A es imprescindible
inserir un text explicatiu a la “T” on es detalla el motiu corresponent a la A inserida.

Nota: segons les caracteristiques especifiques del centre, la llista de incidéncies horaries es pot
veure modificada i/o ampliada a altres conceptes segons hagi estat la necessitat especifica del
centre.

Per a cada tipus d'incidencia de les indicades, el professor sempre podra posar un text explicatiu
addicional a la “T” que es troba a sota de la incidéncia. Si la T es veu en negreta vol dir que conté
un text.

Les incidéncies horaries s'introdueixen per part del professor a “Incidéncies / Registre
d'incidéncies”, indicant la data corresponent.

Seleccionarem la data clicant a sobre de la casella “Data” 1 clicarem sobre el dia corresponent en el
calendari que es mostra. El professor solament podra posar les incidéncies horaries en la columna
corresponent a la seva sessid de classe, la resta d'hores lectives estaran inhabilitades per evitar
insercions d'incidéncia incorrectes.
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Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacio Opcions Ajuda Curs: 2013-2014 arosello - Anna Roselld

#1 -Reunié Esqui
Grup:

Registre d'incidéncies 7 ... eeo -

| Gravar | == = Alumnes 1 -7 = =>> de 12 ( [ ] Tots) Tutor/a:
L Wora 1 [ 2 [ pt | 3 [ 4 [ p2 5 [ 6 [a& | 7 |8
1 I ADAN AMARO, NOELIA T L T: . T l—:J T T
F
| ® I ALANZOR RODRIGUEZ, DAVID T L T' g T 2 T T
A
| | =
| s I AMAT MONTES, ANA MARIA T L = ! T L = ! T T
L I JUSTICIA BOLIVAR, ESTER T L RT: g T L T: g
- - |<< <
@ : onreriorez, sanc - + 5 |[® [om[oc o [ov [0 [09
L Wera 1 [ 2 et [ 3 [ a4 [p2 L1213
i - - 4 5 6 7 8 9 10
2 I PONCELAS GRAU, NATALIA T T' T T' ’T’T’T’T’T’T’T
1 - - 18 19 20 21 22 23 24
E I RODRIGUEZ AIVAREZ, ZAIDA T L T' ! T L T' ! ’?’?’?’?’?’?’_
| Gravar | << < Alumnes1-7 > >> deill2 | Avui 01:28:47 Inici Curs

Hi ha una excepcid a les restriccions indicades préviament: és el cas en que un professor tingui
“Guardia” en una hora determinada. En aquesta hora el professor podra posar incidéncies horaries a
qualsevol Grup d'alumnes del centre, ja que es considera que en aquesta situacio de Guardia pot
existir aquesta necessitat per a qualsevol grup d'alumnes.

Les faltes també es poden registrar mitjangant un Smartphone, tal com s'indica a l'apartat 6.

Validacions: Quan es clica sobre “Gravar” a “Incidéncies / Registre d'incidéncies” o 1"”’Smartphone:

Incideéncies”, €s desen les incidéncies inserides 1 es marca la sessi6 com a “Validada” per part del
b

professor. La validacio indica que el professor ha passat llista i1 faltes en aquella hora lectiva que li

correspon. Solament validen els professor en la seva hora lectiva, no es validen les sessions per part

de tutors, professors de guardia o administradors. Es poden veure les sessions validades a la “Fitxa

de Guardia” 1 a “Incidéncies / Validacions”.

Les incidéncies horaries poden ser vistes pels pares dels alumnes de forma immediata en el moment
que accedeixen al AT.

Podrem veure el recompte d'Incidéncies registrades per un alumne o grup d'alumnes des dels
apartats: “Incidéncies / Incidéncies per alumne” i “Incidéncies / Incidéncies per grup” on podrem
fer filtratge per Hores, per Dies, tipus d'incidéncia horaria, incidéncies per assignatura i marge de
dates.

Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacio Opcions Ajuda  Curs: 2013-2014 a1 i e 1744 |l | L MY o L R T e R T s T P A 0 Gl e T M Gt arosello” Anna Rosello
ST S
23 Seunid Fsaul - h Y - Des de: Fins: Grup:
I -d ) : | Des de: Fins: Incidencies per | tmprimir | D0 1292011 |[ov, 22112013 |[2aEs0 2]
nciaencies per alumne o wswon | o, 2510200 == -
| tmprimir | Grup:|1AESO | Alumne: | FAURA ROLDAN, IVAN Sl P
<< < Almnes1-7 > >> de12( | Tots)
Fittre
o
ol
Filtre  Filtre om
Dies: Hores: Faltes Faltes Justificades Retards Retards Justificats Expulsions Anotacions Be . Inddendia: F | ® R R E A
= 7 (6] ) R) (R]) (€) ®) o g FAURA ROLDAN, IVAN 13 ° 4 o 3 5
om (2] 2 -
Dc pl Filtre . GARCIA ALVAREZ, TAMARA 5 o 5 1 1 1
= o I3 0 4 0 3 5 | g f
1 g owenezeanon vicror o o > o s o
2
Pt
Fite e N | D rovcnoco e 2 o o o o e
Incidénciaz 1, 19 15 5011 1 F abrosse .
F ’ B voreno noave, ramon o 1 o o o :
! DI, 2-1-2012 1 F abrosse 5
i s . madenca: S I I
N Dj, 26-1-2012 3 R o ¢ [ | [ |
i g NARVAEZ CANO, JOSE o o o o o .
DI, 6-2-2012 1 A arosello  Ha faltat el respecte al professor. 7 e
& Dj, 9-2-2012 3 F abrosse  falta -~
A * pavON MURO, TVAN 1 ° o o o o
Dm, 7-8-2012 2 F admin [
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Els pares dels alumnes poden veure, des del seu espai de pares, les incidencies registrades pel seu
fill/a exactament igual com es veu a “Incidencies per alumne”, a excepcio del filtre d'assignatura i el

selector de grups 1 alumnes, ja que en el seu cas solament poden veure les dades que li corresponen
al seu fill/a.

Informes d'incidéncies

Els informes d'incidéncies son la descripcié de fets sancionables considerablement més greus que
els que es registren en el Registre d'incidencies horaries indicades préviament.

Per registrar un Informe d'incidéncia es pot fer des de dos accessos diferents encara que tots dos
condueixen al mateix lloc:

— Clicar sobre la I ubicada al costat del nom de 1'alumne, a l'espai “Incidencies / Registre
d'incidéncies”

| Gravar | =< <= Alumnes1-7 > >> de
-

URA ROLDAMN, IVAN } =

ARCIA ALVAREZ, TAMARA \ !

— Accedir a I'opci6é de menu: “Incidéncies / Informes d'incideéncies”

En tots dos casos accedim a un espai on es permet la insercid d'un text explicatiu extens dels fets a
registrar com a Informe d'incidéncia. Aquest text quedara registrat associat a I'alumne en qiiestio i el
disposara el tutor des del seu espai: “Tutoria / Registres de Tutoria / Informes d'incidéncia”.

A la vegada, també quedara registrat aquest Informe d'incidéncia en I'espai “Incideéncies / Informes
d'incidéncia” corresponent al professor que 1'ha redactat. D'aquesta manera, el professor disposara
de tots els informes d'incidéncia que hagi redactat durant en curs en aquest espai.

D'aquesta forma, tant el tutor com el professor disposaran del mateix informe d'incidéncia, cadasct
en el seu espai corresponent.

Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacio Opcions Ajuda Curs: 2013-2014 arosello - Anna Rosello
#1 -Reunid Esgui

Informes d'incidéencia

Nou.- Desar Cancelar Data: Dc, 20-11-2013 Hora:| 2 = J Professor: arosello - Anna Roselld
Grup: 1 AESO 7| Alumne: | FAURA ROLDAN, IVAN -
Text:

Després de passar llista a classe, l'alumne s'ha aixecat de la cadira quan no ho tenia que
fer i ha agafat l'ordinador d'un altre company sense el seu permis. Al tornar al seu lloc,
1i ha caigut l'ordinador i s'ha trencat.
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Operacions restringides solament als tutors:
Les opcions que s'indiquen a continuacié solament sén operatives per als tutors, es a dir, els
professors convencionals no hi tenen accés.

A partir de les informacions inserides pels professors referents a incidencies horaries i informes
d'incidéncia, el tutor en pot fer diverses accions:

— Justificar les faltes de les incidéncies horaries.

— Gestionar els informes d'incidéncia.

— Obtenir 1 enviar, si s'escau, cartes postals als pares sobre incidéncies horaries.

— Etc.

Justificar faltes

Els tutors poden accedir a l'espai “Incidéncies / Justificar incidéncies” per justificar les faltes. En

canvi, els professors tenen bloquejat 'accés a aquests apartat. Disposen de dos entorns:
Aplicaci6 Massiva i Aplicacio6 Diaria

La selecci6é d'un entorn o altre s'efectua mitjangant el selector que es troba situat en la part superior
dreta de l'espai de Justificacid d'incidéncies.

Arxiu_Tutoria Incidéncies Professors Avaluacié Opcions Ajuda Curs: 20132014

Justificar incidéncies

Data blogueig: |Dj, 1-1-1970 Data: DI, 25-11-2013 Grup: 1AESO %

m
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[T

L'entorn d'Aplicacié massiva ¢s adequat quan es vol inserir de cop moltes incidéncies horaries del
mateix tipus. En aquesta situacié s'elegeix la llista d'alumnes, el marge de dates, dies setmanals,
hores lectives 1 la incideéncia a inserir amb un text explicatiu, si s'escau. En aplicar-ho, es recompta
la totalitat de incidéncies a inserir, es mostren totes elles a la columna de la dreta i es demana
confirmaci6. Un cop confirmat, s'insereixen totes les incidéncies alhora.

L'entorn d'Aplicacié diaria és similar al del Registre d'incidéncies, pero, ara es té disponible, a
més, les opcions de justificar faltes i retards amb: FJ i RJ. La insercio ha de ser seleccionada dia a
dia elegint les hores corresponents.

Un element important que trobem en I'entorn d'Aplicacio diaria €s la Data de Bloqueig. Aquesta és
una data que bloqueja la insercid6 o modificaci6 de faltes posades pels professors en els dies
anteriors a aquesta. Habitualment sol posar-se a un valor aproximadament d'una setmana anterior a
la data actual. La seva utilitat és evitar que els professors modifiquin faltes ja inserides quan
aquestes han estat informades als pares per correu postal. Cal anar en compte amb aquesta data ja
que podria blocar incorrectament la possibilitat que els professors puguin posar faltes.
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Si es manipula incorrectament la data de bloqueig 1 el tutor hi posa una data igual a la d'avui o
situada en el futur, fara que els professors tinguin desactivada la inserci6 de faltes als seus alumnes
fins que no s'hagi superat la data indicada a data de bloqueig.

Gestio dels informes d'incidencia

Els tutors tenen accés a l'espai: “Tutoria / Registres de tutoria”. Entre altres informacions diverses
que es troben en aquest espai, s'hi pot veure I'opcié “Informes d'incidéncia”. El tutor pot veure tots
els informes d'incidéncia relacionats amb els alumnes de la seva tutoria per prendre les mesures que
consideri convenients. Els informes d'incidéncia estaran agrupats per alumne, encara que també es
poden veure tots conjuntament.

Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacié Opcions Ajuda Curs: 2013-2014 arosello - Anna Roselld
#1 -Reunid Esqui

Reg |St res d e Tuto rla Grup: | 1 A ESO 2 | Alumne: | FAURA ROLDAN, IVAN A

Tipus de registre: Familia:
Entrevistes Fitkers & Informes d'incidéncies ARCADI FAURA PEDROL
. . M= DEL MAR ROLDAN CRAVEMN
Acces pares Estadistiques b
Imprimir

Mou informe

4.- Esborrar Modificar Imprimir Data: Dc, 20-11-2013 Hora: 2 Professor: arosello - Anna Roselld
Teaxt:
Després de passar llista a classe, l'alumne s'ha aixecat de la cadira quan no ho tenia que

fer i ha agafat l'ordinader d'un altre company sense el seu permis. Al tornar al seu lloc,
1i ha caigut 1'ordinador i s'ha trencat.

3.- Esborrar Modificar Imprimir Data: Dc, 9-5-2012 Hora: 3 Professor: admin - Administrador
Text:
En el canvi de classe, quan l'alumne estava en el passadis, s'ha trobat amb Pere Compte i

1i ha pres l'ordinader portatil, 1i ha caigut i s'ha trencat. Seguidament s'ha iniciat una
discussid i baralla entre tots dos. En weure la situacid hem anat els professors .......

Informe periodic

El tutor pot accedir a “Incidéncies / Informe periodic” per obtenir un conjunt de cartes informatives
sobre les incidencies dels seus alumnes en un format preparat per a ser enviat mitjancant correu
postal a I'adreca dels pares dels alumnes.

Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacié Opcions Ajuda Curs: 2013-2014 arosello - Anna Rosello
1 -Reunié Esqui

Fins:

Informe periodic = (oo

| crear informes | Grup: | 1 AESO % | Alumne: | Tots

ARCADI FAURA PEDROL
M2 DEL MAR ROLDAN GRAVEN

Senyora,
Us comuniquem que el vostre fill
IVAN FAURA ROLDAN

que consta matriculat al curs 1 A ESO, ha faltat a classe de forma injustificada un total
de 13 hores, durantel periode que va des del DI, 12-0-2011 fins el DI, 25-11-2013.
En aquest periode també ha fet 4 retards injustificats.

Relacio de faltes

Dia: 19-12-2011 - Hora: 1
Dia: 02-01-2012 - Hora: 1
Dia: 26-01-2012 - Hora: 1
Dia: 07-02-2012 - Hora: 1
Dia: 09-02-2012 - Hora: 3

Artur Guillamet Novembre - 2013 Pag. 10



Aplicatiu Tutoria Manual per usuaris professors i tutors (incidéncies i qualificacions)

S5.- Registre de qualificacions

L'Aplicatiu Tutoria gestiona dos tipus d'avaluacions:

— Avaluacions quantitatives: Les que estan valorades mitjangant nimeros i/o lletres d'entre les
que formen una escala de valors. Per exemple: B, N, Ex, ... 1, 2, ...7, 9, 10, etc. Cada
assignatura pot avaluar amb aquests valors segons s'hagi configurat per I'administrador des
de 1 a 6 items avaluables.

— Avaluacions qualitatives: Aquestes estan formades per un conjunt de frases, agrupades per
ambits, de tal manera que el professor t¢ que marcar les frases que considera adequades per
definir el resultat de 1'avaluacio.

L'administrador de I'AT ¢€s qui s'encarrega de configurar les diferents caracteristiques de cada tipus
d'avaluacid.

En l'apartat d'Avaluacid, els professors solament poden Posar Notes 1 els tutors poden, a més,
obtenir els Resums d'avaluaci6 de grup o subgrup, Registres d'avaluacid per alumne i els Butlletins
dels alumnes de la seva tutoria. Per tant, qui accedeixi al AT solament amb els permisos de
Professor, tinicament podra accedir a 1'espai de Posar Notes. En canvi el Tutor podra veure la resta
d'espais que es descriuen a continuacio.

Posar notes

Els professors poden accedir a l'espai: “Avaluaci6 / Posar notes” per posar les notes corresponents
als seus alumnes. Per aix0, haura de elegir el grup o subgrup d'alumnes, 'assignatura corresponent 1
l'avaluaci6 a aplicar-hi. Un cop seleccionat tot aixo es mostra la llista d'alumnes 1 la possibilitat de
avaluar-los segons sigui una avaluacio qualitativa o quantitativa.

Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacio Opcions Ajuda Curs: 2013-2014 arosello - Anna Rosellé
#1 -Reunid Esqui

Grup/Subgrup: | 1 A ESO 7 |

Q ua I ifica Ci 0 n S Assignatura/Credit: i_TE Tecnologies - |

| Imprimir | Avaluacié: | PreAv1irESO Preavaluacié de 1r d'ESO

| Gravar | << < Alumnes1-7 > >> de 12( - Tots) Tutorfa: Anna Rosellé

a FAURA ROLDAM, IVAN - Amb|t Fmses

Actituds | comportament
Esharral

T @ Es comporta correctament.

Molesta a classe.

Coneixements

Assoleix correctament els coneixements,
Esharral

(=) convé que estudii més.
Mo assoleix els coneixements.

Deures

Sempre fa els deures.
Esharral

@ A vegades no fa els deures.

Mai fa els deures.

s M parla massa.

[ Actitud passiva.

| Arriba tard massa sovint

& Té bona relacié social amb els companys.
T
.. GARCIA ALVAREZ, TAMARA g - Ambit Frases

Actituds | comportament,
Esbarral
(=) Malesta a rlasse

- = Es comporta correctament.

A la imatge es veu l'espai “Posar notes” on hi ha els dos tipus de qualificacié indicada: Avaluacid
quantitativa per valors a la columna “Parcial2b” (on només hi ha un item 'G', pero, s'hi pot
configurar fins a 6 items) i avaluaci6 qualitativa per frases a la columna “PreAv1rESO”.
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També hi tenim la lletra “T” a sota, aquesta serveix per posar algun text com a comentari lliure per
part del professor que formara part del butlleti de notes dins l'apartat de “Comentaris d'avaluacio”.
Sila T esta en negreta vol dir que conté¢ algun text.

Les notes d'avaluacio també es poden posar mitjangant un Smartphone, tal com s'indica a 1'apartat 6.

Un cop s'han introduit les notes, s'ha de prémer sobre el botd “Gravar” per desar-les.

Resum d'avaluacio
A l'apartat “Avaluacio / Resum d'avaluaci6” els tutors poden obtenir un document on hi ha totes les

qualificacions posades amb estadistiques dels resultats 1 una classificacio dels alumnes segons els
resultats obtinguts.

Aquest document solament s'obté per a les avaluacions tipus qualitatives.

El resum d'avaluacié ha de servir per facilitar la realitzacié de la sessid d'avaluacid entre tots els
professors implicats.

Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacio Opcions Ajuda Curs: 2013-2014 arosello - Anna Roselld
#1 -Reunid Esqui

Avaluacio:

Resum avaluacio cmo -

Mida: |A4 7| | Crearresum |Grup:|1AESO |

Pagina: 2 de2— 4+ Amplaria de la pagina *
E: d
Alumnes avaluats: 12 - Nofa mifana de tot el gup: 2952
[ Totaprovat,0-0% Touspesa, 10 -E33% | 2 suspeses, 2-16.0% Jouspeses,0-0% |  dsuspeses, 0- 0% | 5 0més suspeses, 0- 0% |

C R ALARE TARRR FCER RoLEAR, WEh
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R WO W

)

FORCLRA TR W0
FAGEL G0N WOiEL

w
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w
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Comentaris d'avaliacio
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Butlletins alumnes

Un cop feta tota la sessio d'avaluacio, el tutor tindra disponibles els butlletins a l'apartat de
“Avaluacions / Butlletins alumnes”. Podra extreure els butlletins individualment o tots a 1'hora per
imprimir-los i distribuir-los al seu grup de tutoria.

Cada butlleti disposa d'un retallable al final del full per retornar-lo amb la signatura dels pares dels
alumnes.

Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacié Opcions Ajuda Curs: 2013-2014 arosello - Anna Rosello
#1 -Reunié Esqui
- Avaluacio:
Butlletins alumnes e -
| Crear Butiletins | Grup: | 1 A ESO 7} | Alumne: | FAURA ROLDAN, IVAN =

Pagina: 1 de1— + Zoomautomatic

Institut de Prov
dorpgiiita Barcelona, 21 de novembre de 2013
25000 Barcelom Curs:2013-2014
el 973999999
Alumne: IVAN FAURA ROLDAN Informe d'avaluacié
Curs:1  Grup: A Pla Estudis: ESO Avaluacio: PreAvirESO

Qualificacions
[Crédits de matéries comunes:

TE i

%H Fr 1
uds | compormant x| Es comporta

T

Molests a ciasse.
‘Assoloi correctament el conaxa
Comvé que estudi mes.

No assolex els conexements.
Deures Sempre = eis deures.

A vegades o eis deures.

Mai fa elsdeures.

Parla massa.

Actiud passiva.

Aniba tard massa sovint

<]

15|

[ T<[<

Registre de qualificacions

En aquest espai, el tutor podra veure la llista de qualificacions obtinguda per un alumne en les
diverses avaluacions realitzades. Aquesta mateixa llista també €s la que poden veure els pares quan
accedeixen al AT 1 tenen permis per veure les qualificacions, en aquest cas, exclusivament per a les
dades que els hi correspon del seu fill/a.

Arxiu Tutoria Incidéncies Professors Avaluacid Opcions Ajuda Curs: 2013-2014 arosello - Anna Rosello
#1 -Reunid Esqui

Registre de Qualificacions

Grup: | 1 AESO Alumne: | FAURA ROLDAN, VAN :J

Avaluacié: PreAv1rESO - Preavaluacié de 1r d'ESO - 21 de novembre de 2013

TE Tecnologies :
Ambit

\Actituds i comportament |x |Es comporta correctament.
Molesta a classe.

Coneixements Assoleix correctament els coneixements,
I |Convé que estudii més.
No assoleix els coneixements.

Deures Sempre fa els deures.
x |A vegades no fa els deures.
Mai fa els deures.

Parla massa.
Actitud passiva.
Arriba tard massa sovint

Divers

Ed

%

ix |Té bona relacio social amb els companys.

Comentaris d'avaluacié:
Convindria que no es poses tan enrera de la classe.
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6.- Treball amb el Smartphone

L'AT és accessible des de dispositius mobils com ara tablets i telefons mobils. Per al cas de
dispositius amb pantalles de petit format com els telefons mobils smartphone, es disposa d'un accés

adaptat a les caracteristiques especifiques del dispositiu.

L'adreca web d'accés és de la forma: https://insxxxxx.milcat.net/index pda.php

La funcionalitat és més reduida i solament estan definits dos entorns: el de introduccié 1 Registre de
incidéncies horaries (F, R, E, etc.) i el de Registre de qualificacions.

https://insdeprova.milc

https://insdeprova.milc D

P Usuari: Anna Roselld

Identificador:
arosello
Contrasenya:

Acceptar

Qualificacios

Aplicatiu Tutoria
Institut de Proves

Selector d'entorns: Incidéncies, Qualificacions i

Identificacio inicial
Tancament de la sessio
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https://insdeprova.milc https://insdeprova.milc #]

Tornar  Usuari: Anna Rosellé Tornar  Usuari: Anna Roselld

Data: | DI, 18-11-2013 3 Grup: |[1AESO 2
Hora: Grup: Assign./Credit: | TE Tecnologies +

r— 1AESO 3 Avaluacié: | PARCIAL2b Segon Parcial

Gravar | << < 1-12 > >> de12

A FAURA ROLDAN, IVAN

Gravar << < 1-12 > >> de12 Tots

A FAURA ROLDAN, IVAN

‘1. GARCIA ALVAREZ, TAMARA -
=3 - GARCIA ALVAREZ, TAMARA
1 JIMENEZ BARON, VICTOR =
1 JIMENEZ BARON, VICTOR
: MENA DELGADO, RUBEN

: MENA DELGADO, RUBEN
k MORENO ADAME, RAMON

k MORENO ADAME, RAMON

ﬂ NARVAEZ CANO, JOSE MANUEL

PAVON MURO, IVAN

n NARVAEZ CANO, JOSE MANUEL

; : vyl
Entorn: Registre d'incidéncies Entorn: Registre de qualificacions

Els dos entorns definits tenen les mateixes caracteristiques que els que s'han indicat per a
l'equivalent web, encara que estan adaptats a les petites dimensions del dispositiu Smartphone.

Caracteristiques especifiques del treball amb dispositius Smartphone:
En el navegador de I'Smartphone, la url d'accés al AT és pot memoritzar com a “Favorit”.

Com a caracteristica addicional de l'entorn de registre d'incidencies tenim que si s'accedeix durant
una hora lectiva del professor identificat, aquesta situacid és detectada automaticament i es mostra
d'immediat el grup-subgrup d'alumnes que correspon per passar llista i anotar les possibles
incideéncies.

També és habitual en els dispositius Smartphone, que, en tractar-se d'uns aparells d'us personal i
intransferible, es memoritzi l'identificador i contrasenya de l'usuari de tal manera que s'accedeix
directament a I'AT.

Totes aquestes caracteristiques especifiques fan que els Smartphone siguin uns dispositius ideals per
passar llista 1 incidéncies dins de classe durant 1'horari lectiu 1 garantir que aquestes incidéncies
registrades ja siguin visibles pels pares de forma immediata durant la sessi6 de classe.

Amb aix0, la dinamica habitual de treball amb un Smartphone a classe consisteix en obrir el
navegador web, clicar sobre I'AT des de “Favorits” 1, com que la contrasenya ja esta desada s'inicia
automaticament, llavors, clicant sobre “Incidéncies”, I'AT detecta automaticament el grup
d'alumnes, i mostra d'immediat els alumnes sobre els que passar llista. En aquesta situacio, amb uns
pocs “clics” ho tenim tot disponible per passar llista de forma rapida.

Artur Guillamet Novembre - 2013 Pag. 15



Aplicatiu Tutoria

Manual per usuaris professors i tutors (incidéncies i qualificacions)

7.- Resum

Registre d'incidéncies
Els professors i tutors:
- Registren incidéncies horaries a:
1- “Incideéncies / Registre d'incidéncia”
2- Smartphone: Registre d'incidéncia

- Registren informes d'incidéncia a:
- “Incidéncies / Informes d'incidéncia”

- Comproven la Validacié de la seva sessio lectiva a:

- “Incidéncies / Validacions”

- Poden consultar I'estat d'incidéncies horaries a:
1- Per alumne a: “Incidéncies / Incidéncies
per alumne.
2- Per grup a: “Incideéncies / Incidéncies per
grup.
Els professors de guardia i/o administrador:
- Comproven la Validaci6 de les sessions de cada
professor a cada hora lectiva a:
- La Fitxa de Guardia: “Professors / Guardies”
- Registre de Validacions: “Incidéncies /
Validacions”

Els tutors:
- Justifiquen incidéncies horaries a:
- “Incidéncies / Justificar incidéncies”

- Envien cartes postals als pares obtingudes a:
- “Incidéncies / Informe periodic”

- Gestionen els Informes d'incidéncia a:
- “Tutoria / Registres de Tutoria / Informes
d'incidéncia”

- Gestionen informacio de la tutoria a:
- “Tutoria / Registres de Tutoria”

Els pares:
- Poden veure la informacié d'incidéncies del
seu fill/a igual com es veu a:
- “Incidéncies / Incidéncies per alumne”

L'administrador:
- Configura els entorns i permisos.
- Gestiona els apercebiments a:

- “Incidencies / Apercebiments”

Qualificacions
Els professors i tutors:
- Introdueixen qualificacions a:
1- “Avaluaci6 / Posar notes”
2- Smartphone: Qualificacions.

Els tutors:
- Observen les Qualificacions per alumne a:
- “Avaluacio / Registre de qualificacions”

- Obtenen els Resums d'avaluacio a:
- “Avaluaci6 / Resum avaluacid”

- Obtenen els Butlletins a:
- “Avaluacio / Butlletins d'alumnes”
Els pares:
- Poden veure la informacié de qualificacions

del seu fill/a igual com es veu a:
-”Avaluacio / Registre de qualificacions”

L'administrador:
- Configura els entorns i permisos
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